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Личный ассистент, Управляющий 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Персональная информация 

Дата рождения  1983 

Знак зодиака Рак 

Гражданство  Украина 

ВНЖ и дата Кипр 

Семейное положение, дети Не замужем, 2-e взрослых детей 

Место рождения СССР 

Местоположение Кипр, Лимассол 

Водительские права Да 

Есть автомобиль Да 

О себе Активная, ответственная, пунктуальная, соблюдаю субординацию и 
конфиденциальность. Опыт работы в семьях более 12-ти лет. Знание VIP-
гардероба. Выполнение всех обязанностей личного ассистента и управляющей 
семьи.  

Образование 

 -  Коммерческая деятельность, , Вознесенский колледж НГАУ , Украина 

 

Опыт работы 

Сентябрь 2024 - по настоящее время 

Кипр 

Управляющий 

Семья высокого статуса 

Обязанности Составление графика рабочего времени 
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Ведение рабочего календаря(напоминания) 

Планирование и организация встреч 

Организация встреч (врачи, бьюти индустрия, адвокаты,партнеры) 

Работа с электронной почтой 

Своевременная отчетность 

Выполнение поручений 

Travel поддержка (авиаперелеты, проживание, Вип залы, наземный транспорт) 

Аренда яхт, вертолетов, наземного транспорта 

Покупка автомобиля  

Заказ и покупка мебели, подарков, по требованию руководителя 

 

 

Ноябрь 2022 - Ноябрь 2024 

Кипр 

Управляющий 

Семья высокого статуса 

Обязанности Составление графика рабочего времени 

Ведение рабочего календаря 

Планирование и организация встреч 

Телефонные звонки 

Переписка по электронной почте 

Управление документацией 

Выполнение поручений 

Управление подачей заявлений на визу, продление и возобновление 

 

Причина ухода Предложили лучше условия 

 

Апрель - Август 2024 

Кипр 

Управляющий 

Семья высокого статуса 

Обязанности Составление графика рабочего времени 

Ведение рабочего календаря 

Планирование и организация встреч 

Телефонные звонки 

Работа с электронной почтой почте 

Своевременная отчетность 

Выполнение поручений 
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Причина ухода Временный контракт 

 

Октябрь 2020 - Октябрь 2022 

Кипр 

Помощница по дому 

Семья высокого статуса 

Обязанности Работа в семье, состоящей из 5-ти человек (2-е взрослых 3-е детей), 
проживающих в доме площадью 850 м2 : 

Уборка  дома (сухая, влажная/ генеральная/ текущая); 

Уборка террасы;  

Стирка (машинная/ручная)/Глажка; 

Приготовление пищи для всей семьи (домашняя кухня); 

Составление списка продуктов / закупка продуктов; 

Уход за VIP-гардеробом (машинная/ручная стирка); 

Уход за мебелью, сантехникой, бытовой техникой; 

Уход за деликатными поверхностями (натуральный камень, хромированные 
смесители, мрамор, плитка, ламинат, дерево, зеркала); 

Работа с современной техникой и бытовой химией; 

Выполнение мелких поручений. 

 

Причина ухода Предложили лучше условия 

 

Июнь - Сентябрь 2019 

Италия, Италия, Европа 

Домработница 

Семья 

Обязанности Работала в семье, состоящей из 4-х человек (2-е взрослых 2-е детей), 
проживающих в доме площадью 1000 м2 : 

Уборка  дома (сухая, влажная/ генеральная/ текущая); 

Уборка террасы;  

Стирка (машинная/ручная)/Глажение; 

Приготовление пищи (домашняя кухня, здоровое питание, выпечка); 

Составление списка продуктов / закупка продуктов; 

Уход за VIP-гардеробом (машинная/ручная стирка); 

Уход за мебелью, сантехникой, бытовой техникой; 

Уход за деликатными поверхностями (натуральный камень, хромированные 
смесители, мрамор, плитка, ламинат, дерево, зеркала); 

Работа с современной техникой и бытовой химией; 
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Выполнение мелких поручений. 

 

Причина ухода Временный контракт 

 

Апрель - Август 2016 

Россия, Москва 

Домработница 

Семья 

Обязанности Работала в семье, состоящей из 1-го человека, проживающего в доме 
площадью  450 м2: 

Уборка  дома  (сухая, влажная); 

Стирка (машинная/ручная) /Глажка; 

Приготовление пищи (диетическое питание); 

Уход за VIP-гардеробом (машинная/ручная стирка); 

Уход за мебелью, сантехникой, бытовой техникой; 

Уход за деликатными поверхностями (ламинат, дерево, натуральный камень, 
кафель, зеркала); 

Работа с современной техникой и бытовой химией; 

Выполнение мелких поручений. 

 

Причина ухода Уехала в Украину 

 

Апрель 2014 - Апрель 2016 

Россия, Москва 

Домработница 

Семья 

Обязанности Работала в семье, состоящей из 4-х человек (2-е взрослых 2-е детей), 
проживающей в квартире площадью 200 м2: 

Уборка  квартиры  (сухая, влажная); 

Стирка (машинная/ручная) /Глажка; 

Приготовление пищи (домашняя кухня, здоровое питание, выпечка); 

Составление списка продуктов / закупка продуктов; 

Уход за VIP-гардеробом (машинная/ручная стирка); 

Уход за мебелью, сантехникой, бытовой техникой; 

Уход за деликатными поверхностями (натуральный камень, плитка, ламинат, 
дерево, зеркала); 

Работа с современной техникой и бытовой химией; 

Выполнение мелких поручений. 
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Причина ухода Предложили лучше условия 

 

Здоровье 

Курите Нет 

Эпилептик Нет 

Диабетик Нет 

Дальтоник Нет 

Дислексик Нет 

Вегетарианец Нет 

Проходили ли вы 
медицинский осмотр в 
течение последних 6 
месяцев? 

Да 

Аллергии Нет 

Дополнительная информация 

Готовы ли вы пройти 
полиграф, если этого требует 
работодатель? 

Да 

Украинский Родной 

Русский C2 - Свободное владение 

Английский C2 - Свободное владение 

ID 31260 

Другие рекомендации доступны по запросу 
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