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Дмитрий 

  

Личный ассистент, Управляющий, 
Водитель 

 
  

 

 

 

 

 

 

Персональная информация 

Дата рождения  1991 

Знак зодиака Дева 

Гражданство  Российская Федерация 

Семейное положение, дети Не женат, детей нет 

Место рождения Россия 

Местоположение Краснознаменск,   Одинцовский район 

Водительские права Да 

Есть автомобиль Да 

О себе Опытный помощник, водитель и управляющий в семьях. Работал личным 
ассистентом у высокопоставленных лиц, умею выполнять свою работу на высшем 
уровне.   

Владею хорошими организаторскими навыками, управлял персоналом в частном 
доме, сопровождал руководителей на автомобиле, занимался выполнением 
всевозможных поручений: работа с документами, являлся нотариально 
заверенным лицом, организацией мероприятий, поездок руководителей, 
бронированием  

всевозможных услуг. Кроме того, вел финансовую отчетность по расходам 
семейного бюджета в семьях,  

вел коммуникацию с обслуживающими организациями – коммунальными, 
налоговыми службами, ГИБДД.  

Готов работать в ненормированном графике, я активный и энергичный. Знаю 
английский на среднем уровне, готов углублять знания. Легкообучаем.  

Люблю спорт, увлекаюсь сноубордом, велоспортом. 

Образование 

- - 2012 Маркетинг, Маркетолог, Среднее специальное образование, Московский 
государственный университет экономики, статистики и информатики, Москва, 
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Опыт работы 

Апрель 2023 - Август 2025 

Руководитель отдела продаж 

Индивидуальное предпринимательство / частная практика / фриланс 

Обязанности Интернет магазин 

Маркетплейсы 

Доставка товаров из Европы и США 

 

Май 2020 - Февраль 2023 

Личный помощник семьи с функциями водителя. 

Обязанности Личные поручения. 

Всяческая помощь по контролю за домом и его обеспечением. 

Подбор домашнего персонала. 

Закупка продуктов по необходимости. 

Поиск и заказ вещей в интернете. 

Сопровождение на авто подростка по необходимости. 

 

 

Следить за большим автопарком, Плановое ТО, замена резины, штрафы, 
страховки. 

Часть автопарка: 

Mercedes G63AMG (рабочий) 

Lamborghini Urus 

Mercedes AMG GT 

Porsche 911 

Rolls Rolls 

Большая часть автопарка постоянно менялась. 

 

Февраль 2017 - Март 2020 

Управляющий домом / Личный помощник семьи 

Семья 

Обязанности Управляющий, личный помощник семьи в загородном доме по Новорижскому 
шоссе, поселок Архангельское, и содержание 2х квартир. 

Управление и содержание загородного дома (2500 кв.м). Контроль 

работы персонала 6 человек (офисный водитель, 3 домработницы, 2 рабочих 
по 

территории). Разработка инструкций. Распределение бюджета по статьям - 
ремонт - содержание дома - договоры, ведение финансовой отчетности.  

Проведение ремонта по территории, в доме, квартирах.  
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Самостоятельная мелкая работа по дому.  

Контроль за работой бассейнового оборудование, система фильтрации и 
подготовки воды, бытовой техники (ресиверы, усилители, ТВ).  

Ведение платежей за коммунальные ресурсы,  покупка доставка продуктов 
питания, бытовой химии.  

Контроль проведения работ и приемка выполненных работ по договорам со 
специализированными организациями. 

Совместная работа с рабочими по территории, уборка листвы и снега, стрижка 
газонов, подрезка кустарников, ландшафтные работы.  

Полный контроль за автопарком (машины примирим класса и спорткары), 
ОСАГО, КАСКО, оплата штрафов, решение каких либо ситуаций с сотрудниками 
ГИБДД. 

Сопровождение работодателя по Москве на авто. 

Опыт работы на авто марок: Mercedes S63AMG, Porsche Cayenne, Range Rover 
Sport, BMW B7 Alpina, Toyota Land Cruiser.  

 

Так же контролирование всех автомобилей в том числе и спортивных, срок 
действие страховок, то, штрафы, логистика, контактирование с 
представительством автосалонов на предмет тест драйва новых авто. 

 

Январь 2013 - Февраль 2017 

Москва, www.sigma-profi.com/ 

Личный помощник с функциями сопровождения 

СИГМА-ПРОФИ, ООО 

Обязанности Личные поручения. 

Найм персонала. 

Поиск вещей в интернете. 

Сопровождение. 

Организация досуга. 

Travel поддержка. 

Закупка продуктов. 

Плановое ТО. 

Контактирование со всеми подрядчиками по обслуживанию дома. 

Работа с охраной дома. 

Контроль за движимым и недвижимым имуществом семьи. 

Ведения календаря семьи, организация подарков, поздравления близких 
родственников семьи. 

Записи на приемы к врачам и напоминание о них. 

Контролирование расписания занятий подростка с репетиторами и организация 
для них проезда до дома руководителя и обратно. 
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Здоровье 

Курите Нет 

Дополнительная информация 

Личные качества ответственность, активность, позитивность, опытность, лояльность 

Ключевые навыки Способность быстро адаптироваться к любым ситуациям. Отличные 
коммуникативные и человеческие навыки на всех уровнях. Опыт работы в 
русской семье. Высококлассный семейный опыт 

Русский Родной 

Английский B2 - Выше среднего 

ID 10667 

Другие рекомендации доступны по запросу 
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