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Андрес 

  

Личный ассистент, Дворецкий, 
Управляющий 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Персональная информация 

Дата рождения  1987 

Знак зодиака Козерог 

Гражданство  Колумбия 

 ВНЖ: Российская Федерация  

Семейное положение, дети Не женат, дети есть (живут с мамой)  

Место рождения Испания 

Местоположение Россия, Москва, метро Сокольники 

Водительские права Да 

Комментарий к водительским 
правам 

Права категории A, B, C 

Водительское удостоверение Колумбии и в процессе получения Российского 
водительского удостоверения 

Есть автомобиль Нет 

Виды спорта  Мероприятия на свежем воздухе 

Интересы  Здоровый образ жизни 

О себе Координация с домашним персоналом, сопровождение в течение дня, решение 
проблем сотрудников, покупка подарков и посуды для дома. координация 
содержания дома, организация поездок и туризма по всему миру и т.д. 

Образование 

 - 2008 Гостиничный бизнес и туризм, Institute Sena, 

 

Опыт работы 

Апрель 2020 - по настоящее время 
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Россия, Москва 

Личный ассистент 

Семья 

Обязанности Личный ассистент генерального директора сети частных школ в Москве. 

 

Координация работы с домашним персоналом, сопровождение в течение дня, 
решение проблем сотрудников, покупка подарков и посуды для дома. 
координация содержания дома, организация поездок и туризма по всему миру 
и т.д. 

 

Июнь 2015 - Октябрь 2019 

Россия 

Старший дворецкий и старший бармен 

Four Seasons 

Обязанности Работал для VIP-гостей отеля 24 часа в сутки. 

Предоставлял им все, что им нужно, и о чем они просят. 

Являлся связующим звеном между VIP-гостем и отелем. 

Большой опыт работы с такими выдающимися личностями 

мира, как принцы, короли, президенты стран, известные 

люди и персоны из списка forbes. 

Ответственный за меню напитков, в зависимости от сезона. 

Контроль качества всей продукции. 

Инвентаризация. 

Решение вопросов всего персонала. 

Тренер сотрудников бара 

Дворецкий (для VIP-гостей) 

Встреча и размещение гостя. ; 

Прием и выполнение заказов. (любой заказ) ; 

Обязанности личного ассистента и переводчика. 

Круглосуточная поддержка. 

Причина ухода Предложили лучше условия 

 

Январь 2011 - Ноябрь 2014 

Россия 

Директор по хранению 

Резонанс 

Обязанности Деловая переписка. 

Прием и отправка товаров. 
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Контроль работы сотрудников. 

Причина ухода Предложили лучше условия 

 

Июнь 2008 - Январь 2010 

Япония 

Ассистент менеджера 

Blanc Rouge Restaurant 

Обязанности Контроль работы сотрудников. 

Контроль качества продуктов питания. 

Обучение сотрудников. 

Ведение документации и другие заказы. 

Причина ухода Предложили лучше условия 

 

Январь 2008 - Январь 2009 

Япония 

Организатор и переводчик 

Foodex 

Обязанности Организатор мероприятий 

Переводчик на встречах  

Перевод документации 

Причина ухода Предложили лучше условия 

 

Май 2007 - Май 2008 

Япония 

Администратор 

ASC.Co.,Ltd. “Tropical Maria” 

Обязанности Контроль за сотрудниками. 

Инвентаризация. 

Обучение сотрудников. 

Кассовые операции. 

Пиар и продажи. 

Причина ухода Предложили лучше условия 

 

Январь 2005 - Февраль 2006 
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Япония 

Менеджер по качеству 

Tokyo Denki 

Обязанности Контроль качества. 

Продажи  

Маркетинг 

 

Причина ухода Предложили лучше условия 

 

Здоровье 

Курите Нет 

Эпилептик Нет 

Диабетик Нет 

Дальтоник Нет 

Дислексик Нет 

Вегетарианец Нет 

Проходили ли вы 
медицинский осмотр в 
течение последних 6 
месяцев? 

Да 

Аллергии Нет 

Дополнительная информация 

Личные качества ответственность, пунктуальность, надёжность, активность, позитивность, 
квалифицированность, опытность, лояльность, терпеливость 

Ключевые навыки Положительный образец для подражания. Способность быстро адаптироваться 
к любым ситуациям. Способность работать  под давлением или в стрессовых 
условиях.. Умение работать по собственной инициативе, брать на себя 
дополнительную ответственность. Отличные коммуникативные и человеческие 
навыки на всех уровнях. Опыт работы в русской семье. Высококлассный 
семейный опыт. Опыт круглосуточной работы 

Русский B2 – Выше-Среднего 

Испанский Родной 

Английский C2 - Свободное владение 

Японский B1 - Среднее 

ID 27879 

Другие рекомендации доступны по запросу 
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