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Ольга 

  

Домработница, Управляющий, 
Специалист по Vip-гардеробу 

 
  

 

 

 

 

 

 

Персональная информация 

Дата рождения  1973 

Знак зодиака Близнецы 

Гражданство  Российская Федерация 

Семейное положение, дети Не замужем, есть дети (Взрослые дети) 

Место рождения Россия 

Местоположение Россия, Москва 

Ближайшая станция метро  Коломенская 

Водительские права Да 

Комментарий к водительским 
правам 

категория В 

Водительские права (страны)  Российская Федерация 

Есть автомобиль Нет 

Виды спорта  Гимнастика 

 Мероприятия на свежем воздухе 

Хобби  Живопись и Рисование 

Интересы  Здоровый образ жизни 

 Правильное питание 

 Саморазвитие 

О себе  Энергичная, порядочная, внимательная, ответственная. Быстро обучаюсь и 
стремлюсь узнавать новое . Владею грамотной речью и высоким 
профессионализмом. Имею высшее образование. Опыт работы в семьях более 10 
лет. Умею работать с Vip-гардеробом и дорогими поверхностями.  

Образование 
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 - 1992 Дошкольное образование, Воспитатель дошкольного учреждения, Чапаевское 
Педагогическое училище, Россия, Чапаевск 

 - 1996 Закройщик-портной женской одежды (6 разряд+диплом с отличием), 2.мастер-
модельер женской одежды, Профессиональный лицей №18 , Россия, Самара 

 

Опыт работы 

Июнь - Октябрь 2024 

Россия, Одинцово 

Управляющий загородным домом 

Семья 

Обязанности  Управление и координация работы домашнего персонала ( горничные, 
повара, работники, гардероб), распределение обязанностей.  

 Подбор, оценка, адаптация и обучение персонала. 

 Составление графиков работ и отпусков, учет рабочего времени , расчет 
выплат и премий, перераспределение  сотрудников на время болезни 
других, создание рабочей атмосферы. 

 Создание и контроль соблюдения регламентов и должностных инструкций 
персонала. 

 Ведение хозяйственной бухгалтерии, контроль бюджета в рамках 
функционала, управление расходами на хозяйственные нужды. 

 Производство регулярных осмотров объектов недвижимости и 
придомовой территории на предмет износа неисправностей. 

 Контроль исправной работы всех систем жизнеобеспечения дома, 
своевременное уведомление технической службы о неполадках и 
проверка устранения данных неполадок в срок. 

 Работа с подрядными организациями по обслуживанию и эксплуатации  
объектов ( за исключением инженерии и IT). 

 Проведение конкурентного отбора подрядчиков и заключение договоров в 
рамках функционала. 

 Полная подготовка объектов перед приездом владельцев с выездом на 
место, при необходимости сопровождение в поездках. 

 Прием и размещение гостей, выполнение поручений. 

 Подготовка и проведение мероприятий ( независимо от места 
проведения), участие в мероприятиях, выбор и приглашение 
кейтеринговых компаний, встреча гостей. 

 Организация поездок и переездов, контроль сбора необходимых вещей. 

 Постоянное поддержание связи с владельцами, умение четко доносить 
информацию. 

 

Причина ухода Изменился график работы 
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Сентябрь 2022 - Май 2024 

Россия, Москва 

Домработница - экономка 

Семья высокого статуса  

Обязанности  Сухая и влажная уборка квартиры 400 кв.м и дома1500 кв.м. 

 Ухода за сложными поверхностями, работа с профессиональной химией и 
средствами для стирки. 

 Заказ бытовой химии и инвентаря для уборки.  

 Организация и подержание порядка в местах хранения и гардеробных, 
знание современных стиральных и сушильных машин, гладильной 
системы, уход за ними. 

 Чтение ярлыков на одежде, владение пятно выводкой с учетом видов 
ткани и определения состава пятен при подборе средств для их 
выведения. 

 Подбор режима стирки, профессиональная глажка больших объемов 
сложной мужской, женской и детской одежды различного стиля, 
домашнего текстиля.  

 Поиск и обучение персонала, составление графика работы, планирование 
работ, контроль качества  проделанной работы.  

 Выявление неисправностей в доме, оперативный вызов специалистов 
технической службы: работников химчистки, IT специалистов, мастеров по 
ремонту машин, плотников, электриков.  

 Помощь в организации и подготовке мероприятий. Контроль качества их 
работы.  

 Организация хранения на складе.  

 Организация работ садовников, альпинистов по уборке снега с крыши. 

 

Причина ухода Предложили более высокооплачиваемую работу  

 

Февраль 2014 - Ноябрь 2021 

Россия, Москва 

Специалист по Vip-гардеробу 

Семья высокого статуса  

Обязанности  Уход за мужским, женским и детским Vip-гардеробом (семья из 7 человек). 

 Ручная и машинная стирка вещей. 

 Выведение пятен. 

 Глаженье одежды. 

 Сбор и разбор чемоданов. 

 Мелкий ремонт одежды. 

 Организация мест хранения. 
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 Соблюдение и наведение порядка в гардеробных. 

 Работа в режиме многозадачности. 

 

Причина ухода Семья переехала в другую страну 

 

Май 2014 - Декабрь 2018 

Россия, Москва 

Сотрудник прачечной 

Гостиница «Новотель Москва Сити» 

Обязанности  Организация и контроль предоставляемых услуг внешними прачечными; 

 Прием-отправка чистого/грязного белья, униформы и гостевых заказов во 
внешние прачечные; 

 Составление сопроводительной документации, описание гостевых вещей;  

 Стирка/глажка гостевых вещей и униформы; 

 Контроль качества,составление актов на списание, ежемесячная 
инвентаризация униформы и текстиля номерного фонда; 

 Ведение отчетности в электронном виде; 

 Работа с гостями в гостевой зоне, взаимодействие с отделом приема, 
размещения; 

 Проведение тренингов для горничных на знание видов белья и хранения 
на складах чистого белья; 

 Контроль комплектации подсобных помещений необходимым 
количеством белья и контроль порядка на складах; 

 Подача заявок на расходные материалы. 

Причина ухода Совмещала два места работы. График на второй работе стал более 
загруженным. 

 

Здоровье 

Курите Нет 

Эпилептик Нет 

Диабетик Нет 

Дальтоник Нет 

Дислексик Нет 

Вегетарианец Нет 

Проходили ли вы 
медицинский осмотр в 
течение последних 6 
месяцев? 

Да 
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Аллергии Нет 

Дополнительная информация 

Личные качества ответственность, пунктуальность, надёжность, активность, позитивность, 
квалифицированность, опытность, терпеливость, покладистость, 
жизнерадостность 

Ключевые навыки Положительный образец для подражания. Способность быстро адаптироваться 
к любым ситуациям. Способность работать  под давлением или в стрессовых 
условиях.. Умение работать по собственной инициативе, брать на себя 
дополнительную ответственность. Отличные коммуникативные и человеческие 
навыки на всех уровнях. Опыт работы в русской семье. Высококлассный 
семейный опыт. Мультипрофессиональный опыт работы. Опыт круглосуточной 
работы 

Русский Родной 

ID 26890 

Другие рекомендации доступны по запросу 
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